Pravilnik o uporabi sluZbenih vozil Solskega centra Ravne na Koroskem

Na osnovi 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZzevanja ter
Pravilnika o pogojih, ki jih morajo izpolnjevati vozila in vozniki vozil, s katerimi se
vozijo skupine otrok (Ur.l. RS 110/2004) je odgovorna oseba Solskega centra Ravne
na Koroskem, 8. 11. 2019 sprejela naslednji

_PRAVILNIK O UPORABI SLUZBENIH VOZIL
SOLSKEGA CENTRA RAVNE NA KOROSKEM

SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

Ta pravilnik ureja uporabo in vzdrzevanje sluzbenih vozil SC Ravne na Korogkem (v
nadaljevanju $ole).

2. €len
Za sluzbene avtomobile Sole se Stejejo avtomobili, ki so last Sole.
3. &len

Sluzbeni avtomobili Sole (v nadaljevanju avtomobili) se praviloma uporabljajo za
opravijanje sluzbenih dolznosti.

Avtomobile se lahko daje tudi v uporabo drugim: npr. $portnim organizacijam, klubom
in drugim uporabnikom. V izjemnih primerih je ta uporaba lahko brezplaéna. O
brezplaéni uporabi avtomobila odlo&a ravnateljica Sole.

4. dlen

Ce uporabnik iz drugega odstavka 3. &lena tega pravilnika uporablja avtomobil, je
dolZzan povrniti stroSke porabljenega goriva v viSini cene, ki je upraviencu do
kilometrine za prevoZeni kilometer, dolo¢ena v toc¢ki z »zneskov povradil, nadomestil
ali drugih prejemkov za zaposlene v republi§kih drzavnih organih za posamezen
mesec.«

5. élen

Uporabnik avtomobila je vse prevoze dolzan evidentirati v potni nalog, v katerega se
sproti vpisuje Stevilo prevoZenih kilometrov.

TajniStvo Sole mora za vsako opravljeno voZnjo izdati ustrezen potni nalog, ki je
lahko za stalne relacije tudi tedenski, mesecni ali letni.

Potni nalog podpisuje ravnateljica Sole.
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6. ¢len

Na posamezno pro$njo lahko ravnateljica $ole dovoli uporabo avtomobila v zasebne
namene, prednost pri najemu vozil imajo zaposleni in njihovi oZji druzinski Clani. V
tem primeru uporabnik avtomobila krije strogke goriva, lahko pa tudi dnevni najem.
V primeru oddaje avtomobila v zasebne namene je potrebno pred oddajo vozila
preveriti, ali ima oseba, ki se ji daje vozilo v uporabo, veljavno voznisko dovoljenje.

7. Clen

Uporabnik avtomobila je pravilioma lahko samo delavec $ole, ki ima veljavno
voznisko dovoljenje ustrezne kategorije.

8. &len
V primeru, ko je delavec $ole na lastno pro$njo dobil dovoljenje za uporabo vozila in
se je zgodila prometna nesre¢a po lastni krivdi ali je vozilo kakorkoli drugace
poskodovano, mora:

e v Casu popravila avtomobila zagotoviti nadomestno vozilo na svoje stroske,
e v primeru krivde za nesreo mora najemnik avtomobila kriti vse nastale
stroske, ki jih s kasko zavarovanjem ne pokrijemo (malus, odbitna fransiza).

9. €len
V primerih iz 3. in 6. ¢lena tega pravilnika, ko se avtomobil odda nekomu izven Sole,
mora tisti, ki je vozilo oddal, preveriti, ali ima oseba, ki se ji je dal avtomobil v
uporabo, veljavno vozniSko dovoljenje.

10.&len
Uporabniki avtomobila so pri voZnji in parkiranju dolzni ravnati v skladu z veljavnimi
cestno-prometnimi predpisi, prometno etiko in kulturo in s tem prispevati k splosni
prometni varnosti v cestnem prometu. Odgovornost za pladilo kazni za storjene
prekrSke v cestnem prometu nosijo uporabniki sami.

O vsaki morebitni napaki ali tehni¢ni nepravilnosti na sluzbenem vozilu je dolZzan
uporabnik sluzbenega vozila obvestiti skrbnika vozil in tajnico srednje $ole.

VZDRZEVANJE IN ODGOVORNOST ZA AVTOMOBILE
11.¢len

Avtomobili, ki se uporabljajo, morajo biti registrirani in v brezhibnem stanju.
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12.¢len

Za vzdrzevanje avtomobilov je odgovoren delavec, ki je zadolZzen za vzdrZzevanje
sluZzbenih vozil, na Srednji $oli Ravne je to g. Franc Kotnik.

13.¢len

Vsak avtomobil mora imeti ustrezno dokumentacijo in sicer:
e Prometno dovoljenje in zavarovalno polico,
e Servisno garancijsko knjizico, .
¢ Kreditno kartico za gorivo ali bone,
e Evidenco o uporabi avtomobila, prevoZenih kilometrov

Zaradi zagotovitve tehnine brezhibnosti avtomobilov morajo biti opravljeni:

Redni in izredni servisi in tehni€ni pregledi avtomobilov,

Redna registracija in zavarovanje avtomobilov,

Kontrola obvezne tehni¢ne opreme avtomobilov,

Redna preventivna kontrola avtomobilov (kontrola goriva, olja in drugih
tekod&in, gum in kontrola sploSnega stanja avtomobilov),

o Cis&enje.

14 .¢len

Servisiranje avtomobilov se izvaja v Solski servisni delavnici oz. v servisu, kateremu
je izdana narogilnica.

POSTOPEK ZA UPORABO AVTOMOBILA
15.¢len

Prijava za uporabo avtomobila se odda vsaj tri dni pred uporabo v tajnidtvu. Kljudi
avtomobilov in kartice za tankanje pa se hranijo v prostorih srednje $ole.

16.¢len

O uporabi avtomobilov za posamezne namene odlo¢a ravnateljica srednje Sole.
Pri odlogitvi o dodelitvi avtomobilov se uposteva:

e Racionalno izkori§éenost avtomobilov.
17.¢len

Za sluzbeno potovanje se izjemoma lahko dodeli avtomobil s Soferjem (bolezen,
poskodba...).
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18.¢len

Uporabnik avtomobila mora pred prevzemom avtomobila zagotoviti pravilno izpol_njen
potni nalog za sluZbeno potovanje in potni nalog za avtomobil, ki ga izda tajniStvo
Sole.

19.¢&len
Po uporabi avtomobila je uporabnik dolZzan vozilo parkirati v garaZi na $oli.
ZAVAROVANJE AVTOMOBILOV

20.¢len

Avtomobili morajo biti zavarovani. Zavarovanje obsega avtomobilsko odgovornost in
avtomobilski kasko. Zavarujejo se tudi potniki in voznik.

POSTOPEK V PRIMERU PROMETNE NESRECE
21.¢len

Uporabniki avtomobilov morajo ob prometni nesreci ravnati v skladu z zakonom in s
tem pravilnikom.

22.Clen

Uporabniki morajo izpolniti in pridobiti potrebno dokumentacijo o prometni nesrec€i in
jo dostaviti tajniStvu ali ravnateljici Sole.

Dokumentacija zajema:
¢ [zpolnjeno evropsko poroéilo o prometni nesreéi oz. zapisnik policije,
e Zapisnik zavarovalnice o ocenitvi $kode,
¢ [nterno porogilo o prometni nesredi,
e Kupon zavarovalne police za motorno vozilo povzroditelja nesrece, &e je
ugotovljeno, da je nezgodo povzrodil drug voznik.

V primerih, da je prometno nesreco povzroCil delavec Sole in je bilo poskodovano
vozilo drugega udeleZenca, je ta dolzan oskodovancu izroditi kupon zavarovalne
police.

Pri prometnih nezgodah z manj$o in vecjo premozenjsko $kodo in tistih s telesnimi
poskodbami je potrebno poklicati policijo, da naredi zapisnik.

Ravno tako je potrebno poklicati policijo, zaradi nadaljnjega uveljavijanja kasko
zavarovanja, tudi v vsakem primeru poskodbe avtomobila.
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PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
23.6len
Zaradi uporabe avtomobilov v nasprotju s tem pravilnikom se lahko:

e Uporabnika opozori na nepravilnosti,
e Predlaga disciplinski postopek tistega, ki je krsil dolocila tega pravilnika.

O odvzemu pravice do uporabe avtomobila odlo¢i odgovorna ravnateljica Sole.

24 .¢8len

V primeru hujSih kr8itev tega pravilnika se lahko proti uporabniku sluzbenega vozila
uvede disciplinski postopek oziroma postopek za odsSkodninsko odgovornost, v
skladu z veljavnimi predpisi in splo$nimi akti zavoda.

V primeru uporabe sluzbenega vozila v nasprotju s tem pravilnikom ali v primeru
hujsih krsitev tega pravilnika lahko ravnateljica Sole prepove uporabo sluZbenega
vozila.

25.¢len

Ta praviinik sprejme ravnateljica in za¢ne veljati osmi dan po objavi na oglasni deski
Sole.

Ravne na Koroskem, 8. 11. 2019
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